
Hvordan avslutte et lokallag? 
Først av alt – TUSEN TAKK for innsatsen du har gjort for barn og unge i ditt nærmiljø 
gjennom lokallagsarbeidet. 

Før du gir beskjed om at lokallaget skal legges ned er det to ting som må sjekkes; 
bruk av frifondmidler og betaling av lokallagskontingenten. 

Bruk av frifondmidler 

Sjekk om dere har fått frifondmidler det siste året under fanen frifond.  
Den må bekreftes brukt hvis du ser noen støtter med status «utbetalt».  
Sånn bekrefter du støtten: 
Trykk på den blå knappen det står «Åpne» på ved den aktuelle støtten.  
 

 

Da kommer denne ruten opp: 
Skriv inn beløpet dere har brukt av støtten (1). 
Skriv inn hva dere har brukt støtten på (2), og trykk «Bekreft opplysninger» (3). 
 

 
 



Hvis dere har fått utbetalt frifondmidler som ikke er brukt opp må disse betales 
tilbake til Acta. Ikke overfør de på konto selv, vi sender faktura. Bekreft det beløpet 
dere har brukt. På den måten kan vi se hvilket beløp vi skal sende faktura til dere på. 
Dersom dere ikke har brukt noe skriver dere at dere har brukt 0,-. 

Betalt lokallagsfaktura 

Sjekk at dere har betalt alle fakturaer på lokallagskontingenten. Den sendes ut i 
november hvert år. 

Send epost 

Når disse to er sjekket, send en epost til acta@normisjon.no. Vi avslutter da lokallaget 
i vårt system. Hvis dere ikke har brukt alle frifondmidler fakturerer vi disse tilbake før 
vi avslutter. 
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