Hvordan levere arsrapport?

Logg inn i MinSide og trykk pa lokallagets navn i den bld menyen til venstre.
Trykk s& pa fanen «Arsrapport»(1). P& denne siden kan du dpne og se gamle
arsrapporter (2) og du kan opprette en ny (3).

Frifond Givere Grupper Innbetalinger Transaksjoner

Oversikt Info Medlemmer Very, Arsrapport

Viktig info Arsrapporter c ) Opprett 2025
Alle lokallag i Acta skal hvert ar |
€ lokallag [ Acta skal hvert ar levere Eksporter til PDF | [¥) Eksporter til Excel

arsrapport. For det fgrste vil denne
rapporten generere gkonomisk stgtte
tilbake til lokallaget (gjennom Frifond-
stgtteordningen). De som leverer godkjent Ar Status Sist endr... Sist endr... Siste ko...
arsrapport vil ogsa ha mulighet til a sgke .
om prosjektstgtte fra Frifond (les mer om Q 2024 Endelig 06.06.2025 w

godkjent 14:32

dette her).

Dra kolonneoverskrifter hit for & gruppere

Nar du har opprettet en ny arsrapport er det 5 felt nedover som vi trenger
informasjon om. Det farste jeg vil gjgre nar jeg har opprettet en ny arsrapport er a
scrolle meg helt nederst og trykke «Lagre». Dette er noe jeg vil gjgre jevnlig slik at
informasjonen jeg legger inn ikke forsvinner fra rapporten min. Det er viktig at
medlemmer og verv i lokallaget blir oppdatert i MinSide i det aret man skal
rapportere fra. Hvis du har oppdatert MinSide jevnlig gjennom aret som er gatt bar
innleveringen ga som en lek @

Vi bekrefter falgende

Skjemaet starter med noen bekreftelser som vi trenger fra dere. For a fa statte ma
dere ha selvstendig gkonomi, dere ma ha hatt minst en aktivitet utenom arsmgte og
sa trenger vi litt info om vedktekter. Dersom alt dette er pa plass vil den bytte fra
«Feil» til «<Ok» og da er alt greit.

Dersom dere ikke har selvstendig skonomi eller ikke har hatt noen aktivitet utenom
arsmgte sa svar riktig pa det, men dere vil da ikke kunne motta statte det aret.



Vi bekrefter folgende ()

Selvstendig ekonomi
Minimums krav *

Vedtekter *

Vi bekrefter folgende (I3

Selvstendig ekonomi

Minimums krav *

Vedtekter *

Info om lokallaget

Info om lokallaget (I3

(JJa, vi har selvstendig ekonomi
Dja, vi har gjennomfert minst 1 aktivitet utover arsmote

O Vi bruker organisasjonens standardvedtekter

O Vi har egne vedtekter

ja, vi har selvstendig ekonomi

ja, vi har gjennomfart minst 1 aktivitet utover arsmote

Klubbkveld

@ Vi bruker organisasjonens standardvedtekter

O Vi har egne vedtekter

Navn: Acta testlag

Type: Barnelag

Epost: acta@normisjon.no

Kontingent: 50Klikkher for & endre belap.

Kommentar:



| denne delen star den viktigste informasjonen om lokallaget. Dersom du kun ser
overskriften kan du trykke pa den, sa vil feltet utvide seg slik at alle opplysningene
synes. Disse opplysningene kan dere selv endre i infofanen pa lokallaget.

Medlemmer
Denne plukker all sin info fra fanen medlemmer og alle endringer pa gjeres der.

Medlemmer [T

Krav til antall medlemmer

For at lokallaget skal kunne sgke om frifondsmidler, sa trengs det minimum 5 tellende medlemmer.
For tellende medlemmer ma vegadresse og husnummer oppgis.

4 stk ikke tellende

Navn ' Arsak

Anna . / Ikke noe husnummer i adressen (og ikke angitt har ikke gateadresse), Ikke et gyldig poststed

ny test testesen Alder er ikke under 25 ar i grunnlagsaret, Ikke noe husnummer i adressen (og ikke angitt har ikke gateadresse), Ikke et gyldig postst
test Variant Ikke betalt kontigent pa 50 kr i grunnlagsaret,

Test 1 Test Ikke betalt kontigent pa 50 kr i grunnlagsaret,

1 stk er tellende
Navn ID Fodt Alder i rapport aret Adresse

~ \

test testesen 476789 2020 5 Testeveien 99, 0

3 stk er 26 ar eller eldre

Navn Fodt Alder i rapport aret Adres

Medlemmene viser oversikt over medlemslista det aret man leverer arsrapporten for.

1) Farst kommer de medlemmene som ikke er tellende. Arsaken til at de ikke regnes
som tellende star til hayre. Feilmeldingene som det er mulig a fa opp er:

Har ingen betaling i grunnlagsaret

Betalt mindre enn 50 kr i grunnlagsaret

Ikke noe husnummer i adressen (og ikke angitt har ikke gateadresse)
Ikke gyldig poststed

Har flere avtaler



Dersom flere av dine medlemmer kommer opp med for eksempel at de ikke har
husnummer i adressen sin, kan du ga inn i medlemslista og endre dette der. Nar du
lagrer arsrapporten igjen vil den oppdatere seg.

Dersom den sier at vedkommende har flere avtaler betyr det at den er lagt inn flere
ganger med betalt dette aret. Da ma en av de avsluttes for at den skal komme med.
Dersom den sier at vedkommende har betalt mindre enn 50kr, men det ikke stemmer
sa er det mest sannsynlig at du har lagt inn at vedkommende har betalt, men ikke
summen. Ga da ma medlemmet og legg inn summen den har betalt sa vil det ordne
seg.

2) Sa kommer de tellende medlemmene opp, der er alt i orden.

3) Sa plukker systemet ut alle over 26 ar. Det er heller ikke medlemmer som teller.
Den vil plukke opp de farst, for den sjekker noe annet pa det medlemmet. Sa de kan
mangle adresse, men ikke komme opp der fordi de alt er plukket ut pa over 26 ar.

Styret

Dersom du er leder for et barnelag vil det ikke vaere krav til et valgt styre, og du kan
bare hoppe over denne delen. Hvis du er leder for et lokallag som har 4 eller flere
medlemmer over 15 ar stiller forskriftene til LNU krav om at det skal veere
medbestemmelsesrett, og det er krav til & ha et valgt styre i lokallaget. Actas
vedtekter §6 om Ledelse forklarer hva som kreves av lokallaget. Se under her:

a) Foreningen ledes av et styre som bestar av leder, samt to eller fire
styremedlemmer.

b) Styret kan knytte til seg en eller to voksne medhjelpere/instruktgrer.

C) Hovedleder ma vaere bekjennende kristen og gi sin tilslutning til foreningens
basis, formal og vedtekter.

d) Valg av styre:
Styret velges normalt pa arsmgtet.
Styreleder velges for ett ar om gangen.
Styret velges for to ar om gangen.
(Etter farste ar gar halvparten av styremedlemmene ut ved loddtrekning).
Hvert ar velges to vararepresentanter til styret.

Valg bear skje skriftlig.



styret )

Krav til styre

Ja, det er krav til styre, fordi 4 eller fler av medlemmene er 15 ar eller eldre.
e Styreleder ma vare medlem.
e 2 styremedlemmer ma vaere medlemmer.
e Alle ma ha oppgitt adresse.

Dato for valg av dd.mm.3333 &=
styret *
Periode, fra * dd.mm.33aa &
Periode, til * dd.mm.333a &
Styreverv ID Navn Verv Adresse Medlem
[ instruktor . 2
. KRISTIANSAND S
—— ! Kasserer (G 3
1086 OSLO
L
_— styreleder 0SLO
B v syremedier NN -
Rk 0661 OSLO
Kommentar
Vi
Krav til styre: ja, antall gyldige styremedlemmer: 3, mangler gyldig styreleder, leder i NS

Over ser du en oversikt over et styre som er feil. Det er en valgt styreleder og tre
styremedlemmer. Her kommer det opp melding om feil fordi den valgte styrelederen
ikke er medlem i lokallaget. Det er heller ikke fart inn datoer for valg av styret, og
hvor lenge perioden varer. Endringer for styret gjgr man i fanen «Verv». For & avslutte
et verv setter man en sluttdato. For at et styremedlem skal komme opp i denne
oversikten ma vervet til personen starte i grunnlagsaret som man rapporterer fra eller
fra et tidligere ar. Hvis du gnsker a fa et verv bort ma du avslutte det med dato 30.12
eller tidligere for aret du rapporterer fra.

Regnskap

Regnskapet til lokallaget kan leveres pa to mater; enten ved a fylle inn skjemaet eller
ved a laste opp en fil. Det viktigste med regnskapet er at det er selvstendig for
lokallaget, at medlemskontingenten kommer tydelig frem og at man kan se at



frifondmidlene som er utbetalt er delvis blitt brukt til lokal aktivitet. Les mer om
hvordan man kan bekrefte at man har brukt opp frifondmidler i en egen beskrivelse.

Du far farst opp denne ruten.

Regnskap ([T

For a fa godkjent arsrapporten og kunne motta Frifondstgtte ma laget ha selvstendig gkonomi. Dette vil si
utgifter. Regnskapet kan likevel innga som en del av et stgrre regnskap, for eksempel i menigheten. Men di
gjelder deres lokallag og viser inntekter og utgifter for dette aret.

Det er spesielt viktig for medlemskontingentene kommer tydelig fram i regnskapet og at det er samsvar mi
medlemskontingenter. Hvis det ikke er samsvarende, sa skriv en forklaring pa dette i kommentarfeltet.

Hvordan oppgi regnskapet * -velg - v

Saldo pr 31.12.2025 *

Hvilke midler har laget pa konto pr 31.12.

Totalt innbetalt

medlemskontingent * . .
& Kontingenten stemmer ikke med forventet belop:

100,00 kr.
Vennligst gi en forklaring i kommentarfeltet.

Kommentar til regnskapet: *

Dersom du ikke far opp valg for hvordan oppgi regnskap er det fordi du ikke har
krysset av lenger opp for at dere har selvstendig gkonomi.

Velger du «Last opp skjema» kan du laste opp et regnskap du allerede har. Husk at vi
ma kunne se tydelig hvor medlemskontingenten er hen. Hvis ikke det er en post som
heter det veldig tydelig s ma du kommentere pa hvilken post i regnskapet som
medlemskontingenten star. Hvis belgpet her ikke stemmer overens med utregningen
for medlemmer av ulike grunner SKAL dette ogsa kommenteres i kommentarfeltet.



Hvordan oppgi regnskapet * Fyll ut skjema for regnskapet v

Saldo pr 31.12.2025 *

Hvilke midler har laget pa konto pr 31.12.

Inntekter

Konto Belop

Totalt innbetalt medlemskontingent
Kontingenten stemmer ikke med forventet belgp: 100,00 kr.
Vennligst gi en forklaring i kommentarfeltet nedenfor.

Sum inntekter

© Legg til en inntekt

Utgifter

Konto Belop

Sum utgifter
© Legg til en utgift

Over/underskudd for 2025

Kommentar til regnskapet: *

Z

Over her ser skjemaet hvis du velger «fyll ut skjema». Her kan du fylle inn et regnskap
dersom du ikke har en fil du gnsker a laste opp. Husk a skrive inn saldoen pa konto
pr. 31.12. Under inntekter farer du inn alle lokallagets inntekter. Her kommer
utbetalte frifondmidler opp automatisk dersom dere har mottatt dette i aret som er
gatt. Fyll inn totalt innbetalt medlemskontingent. Hvis belgpet her ikke stemmer
overens med utregningen for medlemmer av ulike grunner SKAL dette kommenteres
i kommentarfeltet. Legg sa til lokallagets utgifter. Husk a lagre underveis dersom du
bruker skjemaet til & sende inn regnskap!

Hvis du allerede har et arsregnskap for lokallaget som en egen fil kan du laste opp
denne filen ved & velge «Last opp regnskap som vedlegg» i stedet for skjemaet. Du
ma fremdeles fylle inn saldo pr. 31.12 og belgp for totalt innbetalt
medlemskontingent. Last opp filen ved a trykke pa «Velg fil». Dersom du velger feil fil
farste gang kan du bare trykke pa «Velg fil» igjen og laste opp den riktige filen. Den
gamle filen blir da slettet fra systemet. Dersom det er avvik mellom innbetalt
medlemskontingent og antall medlemmer skal dette kommenteres i
kommentarfeltet.



Arsmelding

Her skal du beskrive hva lokallaget har gjort det siste aret. Det kan gjagres med en
lang arsmelding eller med korte stikkord. Her kan dere ogsa laste opp en fil eller
skrive direkte inn i et tekstfelt.

Arsmelding () A~
En enkel og kortfattet oversikt over aktivitetene i lokallaget i fior. F.eks. antall samvaer/avelser, type aktiviteter, ol

r A
Hvordan vildere g rsmeldingen

Skrive/kopiere inn i et tekstfelt

Levere arsrapport til annen maseiooolenitt

organisasjon? Ja, vihar eller skal levere drsrapport til en annen organisasjon ogsa.

Dersom dere har levert eller skal levere arsrapport til en annen organisasjon er det
viktig at dere krysser av for dette her. Dette er fordi at ingen lag kan motta
frifondstatte fra to organisasjoner, sa hvis dere mottar penger fra et annet sted er det
viktig a skrive det her. Husk a lagre hvis du skriver noe i feltene og skal ga ut av siden.

Til slutt

Nederst kan du apne en logg for & se hvem som har jobbet med arsrapport og nar de
har gjort det. Her kommer det ogsa kommentarer fra ansatte i acta som godkjenner,
returnerer eller avslar arsrapporten deres med bakgrunn i de opplysningene dere har
oppgitt. Dere kan ogsa selv lagre kommentarer her nar dere lagrer eller sender inn
arsrapporten.

Logg

]
27.03.2026 15:49

Under arbeid

]
30.01.2026 03:59

]
26.01.2026 12:46

Leverer ikke

Under arbeid



Sa er det siste punkt, hvis du av en eller annen grunn ikke gnsker & motta
frifondstatte det aret rapporten leveres, sa kan du krysse av for det nederst.
Her kan du ogsa legge inn en kommentar og lagre. Den legger seg i loggen over.

Behandle arsrapport

Status Under arbeid

Kommentar
VZ
Tidligere kommentarer kan sees i loggen, litt lengre opp pa denne siden.
Hver gang man lagrer sa kan man ogsa legge med en kommentar.
Stotte O

Vi ensker IKKE utbetaling av Frifondsmidler i ar

Lagre utkast

Nar dere er ferdige med arsrapporten og alle opplysninger er pa plass kan dere
trykke «Send inn».
Hvis lokallaget har krav til styre er det KUN valgt styreleder som kan sende inn

arsrapporten.
Hvis lokallaget ikke har krav til valgt styre er det KUN hovedleder som har myndighet

til @ sende inn rapporten.

Nar man har sendt inn arsrapporten er det ikke mulig & gjgre endringer! Da er den
last. Hvis du likevel skulle gnske & gjere endringer, ta kontakt med regionale ansatte
eller acta sentralt sa kan vi returnere den til deg.






